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複数のメールアドレスに対して､

一斉にメール送信が行なえるシ

ステムです。

送信するメールリスト（ユーザー）

は、管理画面上から個別に登録

していけるほか、CSVファイルや

エクセルファイルからも一括して

取り込むことが出来ます。また、

登録するユーザーはグループご

とに管理できるので、グループ別

に内容を変えたメールを送信す

ることも出来ます。
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管理画面上から簡単操作で複数のユ
ーザーへメール送信が出来る。
管理画面上から簡単操作で複数のユ
ーザーへメール送信が出来る。

ユーザーの登録はエクセルファイル等
から一括して登録できる。
ユーザーの登録はエクセルファイル等
から一括して登録できる。

ユーザーをグループ別に管理できる
ため、グループ毎にメール送信が出
来る。

ユーザーをグループ別に管理できる
ため、グループ毎にメール送信が出
来る。

その１

その２

その３

同じ文章を一斉に送信できるほか、各
ユーザー毎に名前等を付けて送信する
ことも出来る。

同じ文章を一斉に送信できるほか、各
ユーザー毎に名前等を付けて送信する
ことも出来る。その４

登録したユーザーログは、CSV形式
のログファイルとしてダウンロード
できる。

登録したユーザーログは、CSV形式
のログファイルとしてダウンロード
できる。その５

送信名人の機能

ユーザーの登録 ユーザー登録の作業工程をを簡単に説明します。

グループ毎にユーザーテーブルを作成でき、メールアドレスのほか,

名前や生年月日、会社名等の属性情報を登録できるようにする

ことが出来ます。

ユーザーを一人一人登録して行きます。あらかじめ設定

されたユーザーテーブルに合わせてメールアドレスや、

ユーザー属性を入力して行きます。

また、グループ毎にユーザーテーブルを作成でき、メー

ルアドレスのほか、名前や生年月日、会社名等の属性

情報を登録できるようにすることが出来ます。

ログファイルやエクセルファイル等から一括してユーザーの登録します。

ユーザーログを別ファイルで保存している場合は、そのログファイルを

管理画面に取り込むことで一括でユーザーの登録が行なえます。
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ユーザー登録

グループの作成 グループのテーブル設定画面グループ一覧

登録するユーザーを分類するためのグループを作成し

ます。グループ別にユーザーを登録することで、グル

ープ毎に違った内容のメールを送信することが出来る

ようになります。

一括登録個別登録



その他の機能
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メールアドレス等の基本情報のほかに、登

録日時、更新日時、メール送信数、送信し

たメールの履歴などが確認できます。

ユーザーリストから削除したいメールアドレ

スをまとめて入力することで、対象のユーザ

ーを一括で削除することが出来ます。

登録されているユーザーログをグループ別に

CSV形式のファイルやテキストファイルにし

てダウンロードすることが出来ます。

メールの送信 グループに登録されているユーザーへメールの送信を行う為の、一連の流れを簡単に説明します。

ユーザーの詳細情報 ユーザーリストのダウンロード ユーザーの一括削除

メールの送信

「BCC一括送信」　
ユーザーのメールアドレスをBCCにセットし
一斉にメールを送信します。
すべてのユーザーに対して同一のメールが
送信されます。
「個別送信」　
ユーザーのメールアドレスをTOにセットし、
登録されているユーザーの数だけ送信を繰
り返します。ユーザー毎にメールを送信す
るので、メール本文に名前やユーザーの属
性など、ユーザー情報に登録されている情
報を付加して送信できます。
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送信したメールの履歴を確認できます。

詳細情報では、送信した日時、送信数

メールの本文などが参照できます。

送信履歴の確認

メールの作成　　             　　　内容を確認し送信　　　

送信履歴の詳細

完了

送信方法は2種類あります。


